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Ustredie prace, socialnych veci a rodiny
vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie voI'ného miesta pri vykone prace vo verejnom zaujme
v Urade prace, socialnych veci a rodiny Namestovo

Nazov zamestnavatel’a vratane jeho sidla: Ustredie prace, socialnych veci a rodiny,
Spitélska 8, 812 67 Bratislava

Cislo vyberového konania: VKP 4/2021

Funkcia: zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme - poradca/koordinator vzdelavania
zadujemcov o zamestnanie v ramci narodného projektu ,,Nestrat’ pracu — vzdelavaj sa“.

Pocet voI’nych miest: 1 (doba urcitd pocas realizacie narodného projektu; predpokladany nastup
10/2021 v zavislosti od datumu podpisu Zmluvy o poskytnuti NFP; najdlhsie do 31.08.2023)

Organizaény ttvar: Urad prace, socialnych veci a rodiny Namestovo, odbor sluzieb zamestnanosti,
oddelenie poradenstva a vzdelavania

Miesto vykonu prace: Urad prace, socialnych veci a rodiny Namestovo,
Namestie A. Bernolaka 381/4, 029 01 Namestovo

Informacia o odmenovani: 8. platova trieda - tarifny plat ureny v sulade so zakonom ¢.553/2003
Z.z. 0 odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme a O zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Charakteristika prace: Poskytovanie poradenskych sluzieb v stilade s usmerneniami a pokynmi
stvisiacimi s realizaciou narodnych projektov

Ramcovy opis pracovnych ¢innosti:

- poskytovanie poradenskych sluzieb pre zaujemcov o zamestnanie zameranych najméd na
identifikaciu individudlnych vzdeldvacich potrieb zdujemcov o zamestnanie vo vztahu k
potrebam trhu prace,

- koordina¢na ¢innost’ v oblasti implementacie narodného projektu,

- administrativne spracovavanie a hodnotenie predlozenych ziadosti zdujemcov o zamestnanie na
vzdelavanie a uzatvaranie dohdd so zaujemcami o zamestnanie,

- posudzovanie dokumentov vzdeldvacich subjektov, preukazujicich opravnenost realizovat
vzdelavacie kurzy,

- posudzovanie opravnenosti vydavkov a nasledné spracovanie platobnych prikazov na thradu
platby za vzdeldvanie,

- ako aj plnenie d’alSich suvisiacich operativnych tloh.

POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA:

PoZadované vzdelanie uchadza¢a: VS II. stupiia, vyhodou je vzdelanie v oblasti psycholégie,
sociadlnej prace, kariérového poradenstva, andragogiky a pribuznych odborov.

Prax v oblasti: odporucana prax v oblasti verejnych alebo neverejnych sluzieb zamestnanosti
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Jazykové znalosti: vyhodou je ovladanie jazyka ndrodnostnej menSiny zijucej v uizemnom obvode
uradu PSVR

Pocitatové ainé znalosti: Microsoft Office Word, Microsoft Office Excel, Microsoft Office
Outlook, Microsoft Powerpoint, Internet.

PoZzadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: adaptabilita a flexibilita, schopnost’ timovej
spolupréace, komunikativnost,, angazovanost’, profesionalita a motiva¢né Cinitele, schopnost’ a vol'a
sa ucit’ a d’alej sa vzdelavat’, schopnost’ zvladat’ stres a zat'az.

PoZzadované odborné znalosti: znalost’ zakona ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene
a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov, znalost’” zakladnych principov
poradenskej ¢innosti.

Kontakt pre poskytnutie informacii:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Ing. Jana Jagelkova
Telefon: 043/2445 120

E-mail: jana.jagelkova@upsvr.gov.sk

Adresa zamestnavatePa: Urad prace, socialnych veci a rodiny Namestovo,
Namestie A. Bernolaka 381/4, 029 01 Namestovo

Pozadované doklady pre prihlasenie sa do vvberového konania pre zamestnanca pri vykone
prace vo verejnom zaujme:

e pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania s uvedenim ¢isla vyberového konania;

e motivacny list;

e profesijny Struktirovany zivotopis vo formate EUROPASS, pricom v pripade preukédzania
splnenia odporucanej praxe musi Zivotopis obsahovat’ informacie o dobe (deni zaCiatku a den
konca) a obsahu vykondvanych Cinnosti, ako aj iné informécie relevantné k preukazaniu
splnenia praxe;

o kopia vysvedc¢enia, diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvy$Som dosiahnutom
vzdelani;

e pisomné Cestné vyhldsenie o bezithonnosti;

e pisomné Cestné vyhlasenie o sposobilosti na pravne tikony v plnom rozsahu;

e pisomné cCestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvedenych v kopii dokladu
0 najvysSom dosiahnutom vzdelani a v profesijnom $truktiirovanom zivotopise.

Termin podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je 27.09.2021

V uréenom termine ich zasielajte na adresu zamestnavatela alebo e-mailom, na adresy, ktoré
st uvedené v texte inzeratu. Rozhodujtci je datum podania na poStovi prepravu alebo datum
odoslania e-mailu. Po tomto termine budu vybrani uchadzaci pozvani na osobny pohovor. Svoj
telefonicky a e-mail kontakt uved’te vo svojej Ziadosti.



